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Sayfa sayisi 1/1

Gorev

Veri Hazirlama Kontrol isletmeni

Ustii

isletme Miduiri

Nitelikler

Ortadgretim, onlisans ve lisans mezunu olmak

Gorev alanina giren konularda bilgi, deneyim ve/veya sertifikasyon sahibi olmak
ilgili Mevzuat

2886 sayili Devlet ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

4857 sayil is Kanunu

Tasinir Mal Yonetmeligi

ilgili Mevzuat

657 sayili devlet memurlari kanunu

Gorev ve Sorumluluklar

Gider gerceklestirme gorevlileri, harcama talimati Gizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yuritirler.

Harcama yetkilisi, kendisine en yakin tst kademe yoneticilerinden birisini veya birkagini 6deme emri
belgesini diizenlemek Ulzere goérevlendirir. Gorevlendirilen kisiler de gergeklestirme gorevlisi olup,
harcama birimindeki 6n mali kontrol gérevini yaparlar.

Gelir gergeklestirme gorevlileri; isletme gelirlerinin tahakkuk ve takip islemlerini yirtirler.

Gider ve gelir gergeklestirme gorevlileri, kendilerine verilen gorevlerin mevzuatina ve usuliine
uygun olarak yurutilmesinden, diizenledikleri belgelerin dogrulugundan ve diger gergeklestirme
gorevlileri tarafindan diizenlenen belgeler (izerinde yapmalari gereken kontrollerden
sorumludurlar. (01 Mayis 2007 tarih ve 26509 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Déner Sermayeli
isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi.)

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin tizerine diisen calismalari yapmak,

Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,
KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim

Dokimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkiler

Veri Giris Gorevlisi

Hazirlayan

(Kontrol Eden)

(Onaylayan) isletme Mudiiri

Can Bora KOKSAL

Can Bora KOKSAL

ilker GOKHAN

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




